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PRINCIPAIS

Decisores, Diretores

DEMAIS
Cli

ientes, Usuarios, fornecedores, 6rgéos, ...

REUNIAO

1 | Reuniao de KICK OFF

A

STAKEHOLDERS i  f

Iniciacao

B V— Nova Fase de
i 9,
EQUIPE. %) Demanda Estudo da
T Apresentada Viabilidade

Aprovacao

CANVAS

PARTICIPANTES

Sponsor, GP, Equipe e Outros interessados

Planejamento

INFORMACAO
PPT do Plano de Projeto

Execucao, Controle e Monitoramento

Execucao

A A A

OBJETIVO

Apresentacao do Plano do
Projeto, Comprometimento
dos envolvidos e
Empowerment do GP

Lancamento

A

FORMA

Reuniao Presencial

Controle de Avanco - Dia da Semana:

Participantes: GP e Equipe
Objetivo: Atualizacdo de % de avanco das tarefas no cronograma e custos, analise da necessidade de acdes
corretivas e geracdo do Status Report.

Kick off de Planejamento

Participantes: GP + Equipe de Planejamento
Objetivo: Apresentar a demanda e elaboracdo do CANVAS

Kick off de execucéo -Data:__ /_ /

Participantes: Sponsor, GP, Principal Stakeholders e Equipe
Objetivo: Apresentacdo do Plano do Projeto, Confirmacdo de Comprometimento e Empowerment ao GP

Horario: : as

Reuniao Executiva - Dia da Semana:

Horario: as

PERIODICIDADE / QUANDO

Unica - Apés aprovacao do
Plano do Projeto.

ROBSON
CAMARGO

Projetos
e Negocios

el
41D

___:  Frequéncia (S/Q/M): __.

Frequéncia (S/Q/M): ___.

Participantes: GP + Sponsor, Cliente ou Comité Executivo do Projeto
Objetivo: Apresentar Status Report do Projeto e tomar eventuais acdes corretivas / preventivas necessarias.

QUEM CONDUZ

Sponsor faz abertura e GP
apresenta o Plano. Secretaria
reserva sala e solicita coffee
Break.

OBSERVACAO

2 |Reuniao de Controle GP e Equipe Prazo, $, Problemas Coletar informacdes avanco e GP conduz a reuniao Solicitar a equipe para vir
de Avanco realizacoes de cada atividade |Reuniao Presencial Semanal com todas as informacgoes
programada desde o ultimo necessarias
Status Report com todos os Quinzenal
membros da equipe, atualizar
no documento salvo com as Mensal
Baselines (Cronograma,
Custo, PBS), tomar acoes
preventivas e corretivas, Conference Call Semanal
manter todas a equipe
alinhada e Gerar o STATUS :
REPORT para apresentar ao R
Comité Diretivo, Cliente, Mensal
Sponsor, e demais
Interessados.
3 | Reuniao Executiva Sponsor + GP Status Report, Apresentacao do Status do B _ Semanal: GP conduz a reuniao
evidenciando o progresso | Projeto, tomada de decisées |Reuniao Presencial: '
A quanto a Prazo, $, para prevencoes, correcoes e Quinzenal:
ocorréncias e ajustes. Conference Call:
preocupacdes Mensal:

DEMAIS STAKEHOLDERS A SEREM INFORMADOS INFORMAQAO OBJETIVO PERIODICIDADE QUEM VAI INFORMAR OBSERVA(;AO
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PMO Status Report, Apresentacgo do Status do Email Semanal GP
9 evidenciando o progresso | Projeto para que o PMO
% quanto a Prazo, $, possa atualizar o
W ocorréncias e DASHBOARD do Portifolio de
>,_,j preocupacoes Projetos para apoio
Estratégico a alta direcao.

www.robsoncamargo.com.br



